
     

INFORMAZIONI PERSONALI Laura Ottobre 

 

 

 Via S. Janni III Traversa , 04023 Formia (Lt) 

    3394439260       

 lauraottobre@tiscali.it  

Nata il 21/10/1975   Nazionalità Italiana 

 

 
ESPERIENZA 

PROFESSIONALE  

 

OCCUPAZIONE PER LA QUALE 
SI CONCORRE 

 
Assistenza ed educazione dei soggetti diversamente abili. 

Dal 2018 

 

Dal 2018 

 

Dal 2016 

 

Dal 2007 – al 2014 

 

 

 

 

 

Dal 2006 

 

 

 

 

Dal 2005-2006 

 

 

 

 

 

Dal 2004-2005 

 

 

 

 

Dal 2004 

 

 

Dal 1997- al 2004            

 

       

 

 

Collaborazione nell’Associazione Liberautismo di Formia come volontaria nei progetti educativi, nelle  
Campagne di raccolta fondi, manifestazioni di sensibilizzazione sull’autismo. 
 
 Ripetizioni matematica, tecnica bancaria e ragioneria sia in presenza che online 
 
Baby Sitter  bambini di età compresa tra i 3 e 12 anni.  
 
Attività  settore Legale 
 
Responsabile della segreteria dell’ufficio legale avv. Vincenzo Macari di Formia. 

Gestione dell’agenda legale, preparazione fascicoli, gestione dell’archivio. Gestione appuntamenti e 
accoglienza clienti, disbrigo pratiche amministrative.  

 
Attività  settore Immobiliare 
 
Segretaria presso agenzia immobiliare Gabetti di Formia. 
Accoglienza clienti e gestione appuntamenti. Preparazione annunci di vendite e affitti con relativa 
gestione dei canali di comunicazione per la diffusione delle inserzioni.   
 
Attività o settore Assicurativo 
 
Impiegata d’ufficio presso Vittoria Assicurazioni Agenzia Generale di Gaeta (Lt), addetta di segreteria 
con mansioni amministrative e di controllo dell’attività dei subagenti. Gestione delle polizze 
automobilistiche, dall’immissione all’assistenza dei clienti in caso di sinistri stradali e controversie.  
 
Addetto di segreteria presso l’ufficio legale avv. Vincenzo Macari di Formia, con mansioni di gestione 
dell’agenda legale e dei clienti. 
 
Attività o settore Commerciale 
 
Lavoro interinale presso Panorama Spa con mansioni di sistemazione scaffalatura e inventario delle 
merci in vendita. 
 
Attività o settore Commerciale 
 
Responsabile vendite e magazzino presso concessionaria Piaggio, Gilera, Vespa, Malaguti e Aixam, 
azienda di famiglia. 
Addetta alle vendite, assistenza clienti e all’amministrazione. 
Mansioni di gestione e assistenza clienti, pratiche di finanziamento, indagini di mercato, fatture, ordini 
e organizzazione del magazzino. 
In qualità di gestore della concessionaria ho fatto anche esperienza come Promoter per i marchi 
sopraindicati, al fine di incentivare le vendite.    
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE  

 

 
COMPETENZE PERSONALI  

 

 

 

 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei 
dati personali. 
 

La sottoscritta Laura Ottobre nata a Formia il21/10/1975, C.F. TTB LRA 75R61 D708X, e residente in Via S. Janni III traversa snc, 
consapevole della responsabilità penale prevista, dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni 
mendaci ivi indicate dichiara che le informazioni sopra riportate sono veritiere. 

  

 

 
 

 Laura Ottobre 
 

2017 

 

 

 

2005 

 

 

1999 

 

 

1995 

 

2021 

 

 

2022 

 

 

Corso di formazione “Tecnico Amministrativo e Contabile” presso 
Centro Europeo di studi Manageriali di Formia:    Amministrazione e contabilità, 
principi di contabilità generale, Normativa fiscale e previdenziale, Business 
English, sistemi informativi ed informatici per la gestione di impresa. 
 
Attestato di qualifica professionale in “Business Plan Manager” conseguito presso 
F.O.R.M.A.T. associazione di formazione e orientamento di Formia 

 

 

Attestato di “Programmatore” presso la scuola Tre Bit di Formia 
 
 

Diploma di “Ragioniere e Perito Commerciale” presso Istituto Filangieri di Formia.                                    
 
 Attestato di addestramento professionale “Typing Course” 
 
Certificazione Pekit Expert 
 
Corso RBT per  Tecnico del Comportamento presso l’associazione Abil-mente Aps di Minturno.                                 

Lingua madre 

 

Altra lingua 

Italiana 

 

Francesce  e Inglese buono, scritto, letto e parlato 

            Competenze comunicative  

Ottime capacità di comunicazione  e di lavoro in team, acquisite durante la mia pluriennale esperienza 
in vari settori, sia di gestione dei clienti che di addetto alle vendite, relazione educativa con bambini e 
con persone affette da Disturbo dello Spettro  Autistico. 

Competenze organizzative e 
gestionali 

Ottime competenze organizzative e gestionali maturate per le mansioni ricoperte in tutti i settori di 
attività in cui ho lavorato. 

Competenza digitale 

 

 

Patente di guida 

Otti conoscenza del pacchetto office e navigazione in Internet. 
 
 
A e B 
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