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SIMULAZIONE SITUAZIONE DI EMERGENZA
E PROVA DI EVACUAZIONE
Prot.n. vedi segnatura

A tutto il personale

Oggetto: Simulazione situazione di emergenza ex D.lgs 81/2008

Si avvisa tutto il personale che il giorno 22/11 verra effettuata la simulazione di

una situazione di emergenza con prova di evacuazione per singoli plessi.

Si evidenzia I'importanza che, nel corso dell’esercitazione, tutto il personale e gli
allievi seguano esattamente le indicazioni presenti nel Piano di emergenza e nelle
schede specifiche per mansione in esso contenute, al fine di poter valutare,
attraverso la simulazione della situazione di emergenza, la correttezza e
I'efficacia del piano.

A tale scopo e importante che i lavoratori e gli allievi abbiano preso conoscenza

di:

. schede comportamentali, suddivise per mansioni e compiti specifici;

. scheda comportamentale generale, nella quale vengono ricordati anche i tipi
di segnali sonori adottati;

- nomi dei lavoratori che hanno un incarico specifico in caso di emergenza.

Nella sessione formativo/informativa, prevista per il giorno 16 p.v., dalle ore
16.30 alle 18.00, in modalita a distanza saranno dati ulteriori chiarimenti sulla
prova di evacuazione. E’ importante, inoltre, che in via propedeutica, il
personale docente abbia effettuato, unitamente agli allievi, nei giorni
immediatamente precedenti |'esercitazione un ripasso relativo ai_percorsi di

esodo verificando eventuali affollamenti lungo le vie di fuga e nei punti di

raccolta.
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Qualora tali esercitazioni abbiano evidenziato problematiche, & opportuno che la
situazione venga comunicata, prima dell’ese-citazione, al Responsabile del
servizio di prevenzione e protezione.

Si allegano alla presente le schede riassuntive ¢ ei comportamenti da adottare in
caso di emergenza.

Il link per il corso sara fornito successivamente.

Si ricorda che ai sensi del D.lgs 81/2008, art.z.0, c.2 lettera h, la formazione e
I'aggiornamento in tema di sicurezza sui luaghi di lavoro sono obbligatori
pertanto non sono previste deroghe da parte del Dirigente. Qualora ci fossero
giustificati motivi di assenza sara cura di quesco ufficio provvedere al recupero
del corso.

Si ringrazia per la consueta collaborazione.

1! Dirigente scolastico

Dott.ssa Immacolata Picone



SCHEDA COMPORTAMENTI GENERALI
' 0 ! NELLE SITUAZIONI DI EMERGENZA

Chiunque rilevi un principio d’'incendio o venga a conoscenza di altre situazioni di emergenza:

= Se e persona addestrata e trattasi di una situazione che egli stesso ritiene di poter affrontare

interviene immediatamente con i mezzi a disposizione segnalando, successivamente, la

situazione di emergenza al Coordinatore Responsabile della evacuazione di emergenza.

s Se chi rileva il pericolo non & persona addestrata o reputa di non poter affrontare con
sicurezza ed efficacia la situazione, provvede ad informare gli addetti al’emergenza anche

azionando o facendo azionare il segnale di allarme.

L' addetto all’emergenza non appena avvertito della situazione, deve portarsi nel luogo del’emergenza
per l'intervento di sua competenza e, qualora lo ritenga opportuno, far diramare il segnale di allarme.

Nell'impossibilita di affrontare direttamente, con efficacia e sicurezza, la situazione, deve:

o riferire, al Coordinatore Responsabile dell’evacuazione di emergenza, sulla situazione in atto

e sull’opportunita di evacuare I’edificio

e se necessario chiamare, o far chiamare dal’Addetto alle chiamate esterne, i competenti
servizi pubblici di emergenza: Vigili del fuoco, Pronto Soccorso, Polizia etc. secondo lo

schema:

SOND ....oeocroinorsinsrioaess (MO @ CODIONMIBY ioteeiinrmonisbiiessbebiss i o0 VIGILI DEL FUOCO

telefono dalla scuola ................. (istituzione scolastica) ............ PRONTO SOCCORSO

U i s s (RUIZR0) s s s B CARABINIERI 112
lla scuola si é verificato (tipo di emergenza) LOLIZA

e e 2 & VIGILI URBANI

sono coinvolte .......... (eventuali persone coinvolte e come) ..............

Il Coordinatore Responsabile dell’evacuazione di emergenza: accertata la situazione valutera,

unitamente agli addetti alle emergenze, la necessita di evacuare I'edificio ordinando, se il caso, di

emanare il relativo segnale di evacuazione.

*))»» _ SEGNALAZIONI DI EMERGENZA |
.

[ ALLARME: Serie di almeno 10 suoni intermittenti
| (20 in caso di scosse telluriche)

i
|
|
|

A

EVACUAIZIONE: Un suono continuo e prolungato

‘ o segnale dell'allarme antincendio

CESSATO ALLARME: Tre suoni intermittenti

\ (In mancanza di energia eleftrica | segnali verranno emanati con fischietto o megafono)

b 7 B e W

/

o
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" sCHEDA | [ COMPORTAMENTI DEL COORDINATORE

1 L RESPONSABILE DELL'EVA CUAZIONE DI EMERGENZA

Alla segnalazione di una situazione di emergenza o al suono del segnale d'allarme il

Responsabile dell’lEmergenza dovra:

Recarsi nel luogo dellincidente per valutare la situazione;

Attivare gli addetti alle emergenze coordinandonz2 |'azione;
Valutare la necessita di chiamare soccorsi esterni (Vigili del fuoco, Pronto soccorso
Protezione civile, Forze dell'ordine ecc.);
Valutare il rischio di impatto sull’'ambiente ester1o e decidere se informare e coinvolgere
altri Enti esterni (Protezione Civile, Questura, Prefettura, Vigilanza urbana ecc.);
Disporre (o effettuare o verificare che sia stata fatta) la chiamata dei mezzi di soccorso
esterni, qualora necessaria;
All’arrivo dei soccorsi, mettersi a loro disposizione per fornire le informazioni necessarie
allintervento; planimetrie dei luoghi, rischi specifici, dislocazione dei mezzi di intervento
aziendali, delle fonti di energia ed approvvigionamento idrico;
Valutare se il rischio per il personale presente richiede I'evacuazione
dell’edificio, nel qual caso dare apposita disposizione all’addetto alla diffusione
del segnale.
In caso di evacuazione, portarsi nel punto di raccolta ed attendere le comunicazioni
relative ai moduli di evacuazione;
Accertarsi, attraverso i moduli di evacuazione, che tutte le persone presenti siano state
evacuate; in caso vi siano dispersi, coordinarne a ricerca ed il soccorso;
Comunicare la fine dell’'emergenza;
Redigere un rapporto particolareggiato sull’accaduto.
SCHEDA COMPOFTAMENTI DEL
la | RESPONSABILE DEI PUNTO DI RACCOLTA
Il Responsabile del punto di raccolta dovra accertarsi, attraverso i moduli di evacuazione,
che tutte le persone che dovevano radunarsi rel proprio punto di raccolta siano state
evacuate.
L'esito della verifica dovra essere comunicato tempestivamente al Responsabile

dell’evacuazione di emergenza (qualora sia persona diversa).

Nel caso in cui siano stati stabiliti diversi punti di raccolta, va
individuato un Responsabile per cie scun punto di raccolta.
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SCHEDA | COMPORTAMENTI DEL

2 ._ COORDINATORE DI PIANO

Al suono del segnale di ALLARME

Il coordinatore di piano, per il proprio piano di competenza, provvede a:

Verificare che le vie di esodo siano fruibili e prive di ostacoli e che le porte siano
facilmente apribili.

Aprire tutte le uscite che hanno apertura contraria al senso dell’esodo

Controllare che nessuno sia presente nell’ascensore ed impedirne I'uso

Chiudere eventuali valvole di intercettazione del gas/o altri combustibili

Collaborare con la squadra di pronto intervento per facilitarne I'opera

Aprire il cancello o portone e lasciarlo aperto, per facilitare l'ingresso dei mezzi di
soccorso (solo per il collaboratore scolastico in servizio in guardiola/ingresso)

Impedire lI'ingresso a persone o mezzi che possano intralciare le operazioni di soccorso
(solo per il collaboratore scolastico in servizio in guardiola/ingresso)

Al suono del segnale di EVACUAZIONE

Per il proprio piano di competenza il coordinatore per I'emergenza di piano dovra:
P

Interdire ai presenti |'accesso alle scale ed ai percorsi non previsti dal piano di
emergenza o comungue non utilizzabili, direzionando i flussi d’esodo sui percorsi fruibili.
Favorire il deflusso ordinato del piano

Disattivare l'interruttore elettrico di piano

Nel caso che |'evacuazione comporti |'uscita all’esterno del perimetro scolastico, attivarsi
per bloccare I'eventuale traffico veicolare (solo per il collaboratore scolastico in servizio
in guardiola/ingresso)

Accertarsi che il piano sia stato evacuato completamente

Dirigersi verso il punto di raccolta esterno previsto
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' SCHEDA COMPCRTAMENTI DEGLI A
3 | ADDETTI ANTINCENDIO ED EVACUAZIONE D'EMERGENZA |

Al suono del segnale di ALLARME

Gli Addetti Antincendio, avvisati della situazione, si recheranno immediatamente nella zona
interessata dall’emergenza, con |attrezzatura pievista per effettuare lintervento di
competenza, conformemente all’addestramento e alle altre istruzioni ricevute.

® Se ci sono persone in pericolo, provvederanno immediatamente al loro soccorso, senza

correre rischi per la propria l'incolumita e quella di altri;

Se la situazione lo richiede, si attiveranno per |a chiamata ai Vigili del Fuoco (Tel. 115);

@ Controlleranno che nessuno sia rimasto bloccato nell’ascensore;

@ Resteranno in contatto con il Coordinatore Responsabile dell’'emergenza informandolo
sulla situazione in atto e sui possibili sviluppi, anche per valutare la necessita di
evacuare l'edificio.

Al suono del segnale di EVACUAZIONE
@ Attenderanno il benestare da parte del i1esponsabile dell’emergenza, dopodiché
abbandoneranno I'edificio recandosi nel punto di raccolta al quale & destinato.
® In caso di incompleta evacuazione, informati dal Coordinatore Responsabile
dell’'emergenza che all’appello risultano person2 assenti, dovranno cercare di individuarli
e metterli al sicuro, senza mettere in pericolo se stessi o altri.
- SCHEDA COMPORTAMENTI DEGLI
3a . ADDETTI AL PRIMO SOCCORSO
Al suono del segnale di ALLARME
® Gli addetti al Primo soccorso, avvisati della situazione, dovranno recarsi sul luogo
dell'incidente, per fornire agli eventuali infortunati i primi soccorsi ed attivare, se
necessario, la chiamata al soccorso pubblico d’emergenza ( Tel. 118), restando poi a
disposizione del Coordinatore Responsabile dell’evacuazione per eventuali esigenze.
Al suono del segnale di EVACUAZIONE
[ ] Il personale della squadra di pronto so:zcorso, se non impegnato altrimenti,

abbandonera I'edificio recandosi nella zona siciira alla quale e destinato.
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SCHEDA | COMPORTAMENTI DEL

4 PERSONALE DOCENTE

AEENG

Al suono del segnale di ALLARME

L'insegnante dovra sospendere ogni attivita ed intervenire prontamente laddove si
dovessero determinare, fra gli alunni, situazioni critiche dovute al panico;

Predisporre gli alunni per I'eventuale evacuazione; individuando un alunno capo-fila ed
uno chiudi-fila;

Contare gli alunni presenti e prendere il registro con relativo modulo di evacuazione;
Cerchera di gestire I'emergenza fino alla fine della stessa seguendo le indicazioni del

piano di emergenza, senza mettere in pericolo I'incolumita propria e degli alunni.

Al suono del segnale di EVACUAZIONE

L'insegnante, unitamente agli allievi, dovra abbandonare il posto di lavoro e raggiungere il

punto di raccolta destinato alla propria classe. In particolare dovra:

Vigilare che gli allievi seguano le indicazioni del piano di emergenza;

Portare con sé il registro di classe con il relativo modulo di evacuazione;

Ordinare gli allievi in fila e farli uscire ordinatamente dal locale;

Usciti tutti gli allievi, provvedere alla chiusura delle porte (tale compito puo essere
delegato all’alunno chiudi fila);

Guidare gli alunni verso l'uscita di sicurezza per raggiungere il punto di raccolta,
seguendo il percorso indicato dal piano di emergenza o il percorso alternativo indicato
dal Coordinatore di piano;

In caso di impedimento valutare la possibilita di raggiungere un luogo sicuro e, dopo
averlo raggiunto, attendere i soccorsi o la fine dell’'emergenza.

In alternativa restare nell’aula, chiudendo porte e finestre;

Appena arrivati nel punto di raccolta, effettuare la verifica del numero degli allievi e la
loro condizione;

Compilare il modulo di evacuazione e farlo pervenire al Responsabile dell'emergenza o

al Responsabile del Punto di raccolta nel pit breve tempo possibile.

Il personale docente, incaricato di compiti specifici per I'emergenza, W

dovra attivarsi in tal senso solo dopo essersi fatto sostituire in aula. J
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SCHED COMPORTAMENTI DEGLI ALLIEVI

Al suono del segnale di ALLARME

Mantenere la calma
Non urlare

Restare al proprio posto

Seguire le istruzioni dell'insegnante

Al suono del segnale di EVACUAZIONE

Non precipitarsi fuori dall’aula
Non soffermarsi a raccogliere oggetti
Uscire in fila ordinatamente dall’aula

Non correre, camminare senza abbandonare |a fila in modo sollecito senza fermarsi e

senza spingere i compagni che sono davanti

Fare attenzione alle indicazioni dellinsegnant: soprattutto nel caso che si verifichino
contrattempi che richiedano una modifica delle modalita di uscita.

@ Appena giunti nel luogo sicuro di raccolta, restare riuniti e collaborare con l'insegnante
per verificare la presenza di tutti i compagni

Gli allievi che, per qualsiasi ragione, dovessero trovirsi isolati rispetto alla propria classe, al
suono del segnale di allarme dovranno immediatamente raggiungere la propria classe.

Se cio non fosse possibile in caso di evacuazione dovranno unirsi al gruppo della classe pit
vicina e seguire i comportamenti dello stesso

Se non & possibile aggregarsi a nessun gruppo occorre dirigersi verso |'esterno senza correre,
seguendo le vie di fuga indicate dalla segnaletica e raggiungere il punto di raccolta.

ATTENZIONE!

Al fine di favorire I'evacuazione, &' importante che zaini, cartelle, cappotti ed
altri oggetti non siano d'intralcio; € buona norma di prevenzione che gli
stessi siano sempre riposti negli appositi cppendiabiti o posizionati sotto il

banco.
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| SCHEDA | COMPORTAMENTI DEL
6| PERSONALE NON DOCENTE

Al suono del segnale di ALLARME

Il personale non docente (escluso i coordinatori di piano e gli addetti alle emergenze) dovra:

Sospendere il lavoro
Spegnere eventuali attrezzature ed apparecchiature elettriche in uso

Chiudere le finestre eventualmente aperte nella zona circostante,

Predisporsi all’'eventuale evacuazione

Al suono del segnale di EVACUAZIONE

Tutto il personale della scuola presente (escluso i coordinatori di piano e gli addetti alle
emergenze), deve:

@ Abbandonare immediatamente il proprio posto di lavoro e dirigersi verso punto di
raccolta esterno prestabilito seguendo le indicazioni riportate nelle planimetrie di piano

o indicato dal Coordinatore di piano;
Il lavoratore che per ultimo abbandonera il proprio ufficio, dovra spegnere le luci e
chiudere la porta dietro di sé, al fine di segnalare al coordinatore di piano l'avvenuta
evacuazione di tutti i presenti nella stanza,

@ Raggiungere il punto di raccolta la zona sicura alla quale & destinato, senza correre o
gridare.

@ Effettuare la verifica delle presenze e la condizione del personale degli Uffici, a cura del

DSGA, appena arrivato nel punto di raccolta;

ATTENZIONE ! w
f
Visitatori e persone esterne, presenti nella scuola durante I'emergenza, [
dovranno essere assistiti dal loro interlocutore ed accompagnati al punto
diraccolta
J
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| SCHEDA MODULO DI EVACUAZIONE

G (da conservare nel registro di classe o dietro la porta del locale)

~

EDIFICIO

PUNTO DI
RACCOLTA

~ PIANO
LOCALE
CLASSE = |

P ALLIEVI ’ J """"""" ) |l """""""""" ! | [ i ‘ | :
| N S S S P e [T
‘ PRESENTI ‘ RIPORTARE IN TEMPO REALE| LE VARIAZIONI INTERVENUTE

.~ EVACUATI  N°
~ DISPERSI  N°
| FERITIT N

FIRMA DEL DOCENTE
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| SCHEDA ( MODULO DI EVACUAZIONE UFFICI 1

10 {compilazione a cura del DSGA)

EEtiare e et

PUNTO DI
RACCOLTA

e e Pl _!llli!!

PRESENTE  ~ RipORTARE IN TEMPO REALE LE VARIAZIONI INTERVENUTE

T e
DISPERSI ~ N°
FERITI ||

FIRMA DEL DSGA

............................................................
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o PLEsS s

| SCHEDA | ( SCHEDA RIEPILOGATIVA DELL'EVACUAZIONE

11 (A cura del Responsebile del punto di raccolta)

[PIANO | [CLASSE | [LOCALE | |ALUNMNI PRESENTI

EVACUATI

FERITI

DISPERSI

[PIANO [ [CLASSE | [LOCALE | [ALUNMNI  |PRESENTI

EVACUATI

FERITI

DISPERSI

[PIANO | [CLASSE | [LOCALE | [ALUNNI  |[PRESENTI

EVACUATI

FERITI

DISPERSI

[PIANO | [CLASSE | [LOCALE | |ALUNNI  [PRESENTI

EVACUATI

FERITI

DISPERSI

IPIANO | |CLASSE | |[LOCALE | |ALUNNI |PRESENTI

EVACUATI

FERITI

DISPERSI

[PIANO | |CLASSE | |LOCALE | |ALUNNI |PRESENTI

EVACUATI

FERITI

DISPERSI

IPIANO | |CLASSE | [LOCALE | [ALUNNI [PRESENTI

EVACUATI

FERITI

DISPERSI

[PIANO | [CLASSE | [LOCALE | J[ALUNNI [PRESENTI

EVACUATI

FERITI

DISPERSI

IL RESPONSABILE DEL FUNTO DI RACCOLTA

..................................................................



